
La Fondation Rives-du-Rhône offre aux personnes 
souffrant d’addictions une prise en charge ambula-
toire ou résidentielle visant un rétablissement complet. 
Son concept thérapeutique, à la fois reconnu et soute-
nu par les experts du domaine, intègre toutes les dimen-

sions de l’être humain (bio- psycho- sociale et 
spirituelle) pour mener à bien un processus de guéri-
son, le tout sous supervision médicale. Misant sur une 
approche thérapeutique originale, la Fondation offre 
tous les moyens favorisant un sevrage complet.

La Fondation Rives-du-Rhône met au concours le poste de 

Intéressés par un nouveau challenge professionnel passionnant ? Veuillez adresser votre candida-
ture, avec Curriculum Vitae, photo et lettre de motivation exclusivement par courriel d’ici au 27 
novembre 2017 à job@rives-du-rhone.ch.
Notre équipe se tient à disposition à cette adresse pour tous renseignements complémentaires.

Domaine d’activités :
•	 Au sein d’un foyer communautaire en internat
•	 Auprès de personnes souffrant d’addictions et troubles associés

Votre mission :
•	 Assurer la gestion du secrétariat
•	 Assurer l’accueil et suivi des préadmissions
•	 Assurer la facturation des prises en charge
•	 Assurer la gestion des factures fournisseurs
•	 Assurer la gestion comptable

Votre profil :
•	 Diplôme d’employé-e de commerce ou formation jugée équivalente
•	 Expérience professionnelle
•	 Maîtrise de la langue française et orthographe
•	 Aisance avec les outils informatiques et rédactionnels
•	 Sens de l’organisation, autonomie
•	 Sens de la communication et empathie
•	 Polyvalence et rigueur
•	 Intérêt et connaissances des problématiques liées aux addictions
•	 Epaisseur de vie

Responsable administratif-tive 
70 % — Entrée en fonction le 1er janvier 2018


